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Sprava souborti - teorie a zakladni pojmy
Manipulace se soubory a sloZkami

Nastaveni opera¢niho systému Windows
Formatovani textu

Prace s dlouhymi dokumenty (publikacemi)
Automatizace prace

Spoluprace uZzivateli

Tabulky v textovém editoru
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Formatovani tabulek

. Vypoéty v tabulkach
. Grafy

. Datové struktury
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. Analytické nastroje a automatizace prace
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. Tabulky, relace a spojeni
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. Dotazy, formulare a sestavy
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. Pfedlohy a Sablony
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. Grafické objekty, grafy a diagramy
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. Multimédia, animace a interakce
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. PFiprava predvadéni prezentace

N
o

. VyuZzivani Internetu — teorie, zakladni pojmy a ziskdvani informaci
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. Prace s klientem elektronické posty
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. Grafika - teorie a zakladni pojmy
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. Digitalni obrazek a jeho uprava
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. Prace s nastroji grafického editoru
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. Programovani grafickych prvki
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. CyKkly, vétveni, nahodné hodnoty

N
~

. Ovladani programu mysi, klavesnici, pouZiti tlacitek a vstupnich poli

N
oo

. Bezpecnost ICT - teorie a zakladni pojmy
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. Bezpecnost a autenticita dokumentu

w
o

. PFenos dat mezi aplikacemi
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